
Introduzione a Meetings Online Configurazione audio e video

Collegarsi a una riunione

Attrezzatura necessaria

Primo utilizzo

Per iniziare a utilizzare Avaya Equinox Meetings Online dal 

PC desktop è necessario familiarizzare con il portale Avaya 

Equinox Meetings Online, il client web Equinox per Chrome 

e Firefox e il client Equinox per Windows e Mac. 

Per utilizzare il client Equinox sul PC desktop, installare 

l'applicazione dal portale Meetings Online. Per condividere 

i dati dal client web Equinox su Chrome, installare l'estensione 

Chrome Avaya Screen Sharing. 

La presente Guida di riferimento rapido descrive le attività 

effettuate più comunemente durante una sessione di Meetings 

Online dal PC o dal Mac:

• Test dei dispositivi audio e video

• Per client web Equinox ed Equinox Client, modifica dei 

dispositivi audio e video durante una chiamata 

• Gestione delle impostazioni dell'account

• Collegarsi a una riunione

• Utilizzare opzioni di connessione avanzate

• Gestione delle impostazioni audio e video

• Moderare la riunione

Prima di procedere con la prima riunione di Avaya Equinox 

Meetings Online, si consiglia di effettuare un rapido controllo 

di audio e video per garantire un'esperienza ottimale.   

Dal Portale, fare clic sul pulsante Controllo audio e video per 

testare le impostazioni delle periferiche del client web Equinox.  

Avviare l'app client Equinox dal Portale oppure  

dalla barra delle applicazioni, quindi fare clic 

sull'icona Gestisci dispositivi audio e video 

nell'angolo in basso a destra nella finestra dell'app.  

Assicurarsi che i dispositivi audio preferiti siano 

selezionati. Assicurarsi che la videocamera preferita sia selezionata 

e che sia possibile vedere il video nella finestra di anteprima. 
 

Effettuare i passaggi sopra indicati prima di partecipare alla 

prima riunione di Avaya Equinox Meetings Online, o comunque 

per assicurarsi che l'audio e il video funzionino correttamente.

Fare clic sul collegamento fornito dall'organizzatore della 

riunione e attendere che venga visualizzato il portale. Prima 

di connettersi a una riunione, è possibile selezionare la modalità 

con cui partecipare. Per impostare le preferenze, fare clic 

su Impostazioni nell'angolo in alto a sinistra, quindi fare clic 

su Preferenze utente. Spuntando la casella Videochiamata, 

durante la chiamata sarà possibile utilizzare video, audio 

e presentazione. 

Deselezionando la casella, durante la chiamata sarà possibile 

utilizzare solo l'audio e le funzioni di presentazione. 

Immettere il nome, quindi fare clic sul pulsante per connettersi 

al client selezionato.

Per connettersi tramite il client web Equinox (WebRTC), 

selezionare il pulsante Partecipa tramite browser. 
Per connettersi tramite l'applicazione client Equinox, 

selezionare il pulsante Partecipa tramite app Equinox.  
Per connettersi solo per visualizzare la presentazione, 
selezionare il pulsante Visualizza solo la presentazione.

• Dispositivo audio: gli altoparlanti e il microfono

integrati nel portatile, o una cuffia esterna (USB o Bluetooth), 

altoparlanti e microfono, dispositivo audio connesso 

al computer.

• Videocamera: webcam integrata nel portatile o esterna

connessa al computer.

• Partecipare a una riunione di Avaya Equinox Meetings 

Online: cercare nelle e-mail il collegamento alla riunione, inviato 

dall'organizzatore, o un invito a una riunione del calendario.

• Credenziali della sala riunioni: accedere e connettersi al 

proprio portale Avaya Equinox Meetings Online utilizzando le 

credenziali di accesso fornite nell'e-mail di benvenuto.

Per accedere ad Avaya Equinox Meetings Online, fare 

clic sul collegamento ipertestuale alla riunione fornito 

dall'organizzatore. In alternativa, è possibile entrare nella Sala 

riunioni personale tramite il collegamento ipertestuale fornito 

durante l'accesso al servizio Avaya Equinox Meetings Online.  

Quando si fa clic sul collegamento ipertestuale di Avaya 

Equinox Meetings Online utilizzando il PC, è possibile 

partecipare utilizzando un browser abilitato per il client web 

Equinox (WebRTC); in alternativa, è possibile installare l'app 

client Equinox. L'installazione dell'app Equinox è obbligatoria 

se si utilizza il browser Internet Explorer. 
Quando termina l'installazione iniziale?
Quando l'installazione dell'app client Avaya Equinox è completata, 

l'app dovrebbe avviarsi. In caso contrario, avviare Avaya Equinox 

dal menu Start sul PC o da Searchlight su Mac. L'icona dell'app 

Avaya Equinox dovrebbe venire visualizzata anche nella barra 

delle attività nella parte inferiore destra della schermata. 
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Gestisci la conferenza Presenta la schermata o l'applicazione

Modera la riunione

Video layout remoto

Controlli comuni del layout 

Controlli presentazione

Controlla partecipanti dalla griglia

Video layout remoto: fare clic per modificare la 

visualizzazione di una riunione tramite il pulsante 

Video remoto nella parte superiore della Sala riunioni. 

Per impostazione predefinita, la finestra della riunione 

del client Equinox è impostata sul layout automatico.

È possibile condividere la schermata o un'applicazione 

specifica con altri partecipanti.

Abbandona riunione: fare clic su questo pulsante per 

disconnettersi dalla chiamata. Il moderatore visualizzerà 

anche un'opzione per terminare la riunione. 

Apri menu moderatore: fare clic per aprire un menu 

con opzioni avanzate, incluse tutte le funzionalità di 

moderazione e la gestione video. 

Controllo partecipanti: fare clic per aprire un 

menu con opzioni avanzate, incluse le funzionalità 

di moderazione dei partecipanti e la gestione video. 

Controllo videocamera: fare clic per 

spegnere la webcam. Fare di nuovo clic 

per riprendere lo streaming video. 

Modifica audio e video: fare clic per scegliere uno 

dei vari dispositivi audio e video utilizzati dal PC 

o dal MAC.

Condividi schermata o applicazione: fare clic sul 

pulsante Condividi schermata o Applicazione 

sulla barra degli strumenti principale per iniziare la 

presentazione. È possibile scegliere se condividere 

l'intera schermata, applicazioni specifiche o una 

lavagna interattiva.

Le funzioni moderatore includono: le funzioni moderatore 

includono: condivisione delle informazioni sulla riunione 

(collegamento ipertestuale, indirizzo IP, telefono) con altri 

partecipanti, impostazione della modalità seminario, controllo 

delle videocamere degli altri partecipanti, disattivazione 

dell'audio di tutti i partecipanti, blocco del video dei 

partecipanti, disconnessione dei partecipanti, blocco delle 

riunioni e interruzione delle riunioni.

Tutti i partecipanti alla riunione vengono visualizzati nell'elenco

Partecipanti sul lato sinistro. Fare clic con il tasto destro sul 

partecipante da moderare:

• Disattivare/riattivare i microfoni e le videocamere

• Disconnettere un partecipante 

• Fare una panoramica/inclinare/eseguire lo zoom di un 

endpoint della conferenza video

I controlli seguenti sono disponibili solo per le presentazioni con il 

client Equinox. La funzione Annotazione interattiva è disponibile 

anche quando si utilizza la lavagna del client web Equinox 

(WebRTC) con i relativi controlli.Microfono: fare clic per disattivare 

il microfono. Fare clic per attivarlo.

Apri in una nuova finestra/ Contenuto collegato 
alla finestra principale Fare clic per aprire il 

contenuto video in una finestra separata che può 

essere posizionata in un'altra schermata.

Scambia visualizzazioni: fare clic per passare 

dal riquadro presentazione al video e viceversa. 

Utilizzare il pulsante quando si assiste a una 

presentazione. 
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Controllo condivisione/Modifica applicazione: fare clic 

su questa opzione per selezionare un'altra applicazione 

da condividere.

Concedi il controllo del mio desktop nell'area 
condivisa: fare clic per scegliere un partecipante 

che controlli il computer dell'utente.

Inizia ad annotare/Strumento penna per scrivere 
note e disegnare: fare clic una volta per bloccare la 

schermata e aprire il riquadro degli strumenti per le 

annotazioni. Fare di nuovo clic per uscire.

Termina presentazione: fare clic su questa opzione per 

interrompere la presentazione e ritornare alla modalità 

partecipante.

Pausa condivisione schermata: fare clic su questa 

opzione per mettere in pausa la presentazione 

e ritornare alla modalità partecipante.

Comprimi a finestra conferenza / Rimuovi finestra 

Fare clic per chiudere la finestra video separata.
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